
Na temelju dlanka 58. i 164. Statuta osnovne Skole Donji Lapac (u daljem tekstu:Skola) skolski odbor osnovne skore Donj i.Lapac,"";ri#;i"g ravnaterja, na sjedniciodrZanoj dana 29. rujna 2015. godine aonio.le

POSLOVNIK
O RADU KOLEGIJALNIH TIJELA

I. OPCE ODREDBE

Posrovnikom o :g: lfgiliTih ,lr: lruo,ruo, odbora, uditerjskog vijeia,razrednog vijeia i vije6a roditelja) ureduje se.' e

- pripremanje sjednica
- sazivanje sjednica, dostavljanj e pozivai radnih materijala
- vodenje sjednica i nadin odludivanja dlanova
- poloZaj, prava i obveze dlanova i drugih osoba
- izvjesiivanje radnika i udenika skole te osnivada o radu tijela- rjesavanje drugih pitanja znai,ajnih za rad i odludivanje na sjedniczrma kolegijalnihtijela.

itanat< Z.

odredbe Poslovnika o radu kolegijanih tijela (u daljem tekstu: poslovnik) primjenjujuse na dlanove te na druge osobe koje su nazodne na sjednicama i ;jd;; u radukolegijalnog tijela.

itanak g.

o pravilnoj primjeni.odredaba ovog poslovnika brine se predsjednik kolegijalnogtrjela ili drugi dlan koji predsjedava slednici.

II. SJEDNICE KOLEGIJALNOG TIJELA

1. Sazivanje i pripremanje sjednice

itanat< +.

Kolegijalno tijelo radi na sjednicama.
uz dlanove tijela na.sjednicama mogu biji nazogle i druge osobe ako su pozvane, uzodobrenje predsjednika, po srrEb.rJi drzrrosti ili kada ,3 pruro osobama pripada pozakonu odnosno op6im aktima Stote.
Predstavnici sredstava juY"9g priopdavanja mogu biti nazodni na sjednicama tijelaako su pozvani na sjednicu 

-ili 
rru vlastiti Zunti"o, uz odobrenje predsjednikakolegijalnog tijela.



itanat S.

Jedan primjerak pozivakojim se saziva sjednica stavlja se na oglasnu plodu Skole.

Ctanat O.

Kada se na sjednicama kolegijalnog tijela raspravlja o pitanjima ili podacima koji
predstavljaju poslovnu tajnu prema zakonu ili opdem aktu Skole, sjednice se

odrZavaju samo uz nazodnost dlanova tijela.

eUnat< z.

Sjednice kolegijalnih tijela odrZavaju se prema potrebi.

Ctanat< S.

Sjednice kolegijalnih tijela odrZavaju se u sjedi5tu Skote.

etanat< g.

Predsjednik kolegijalnog tijela priprema i ruzmalra materijale za sjednice i obavlja
druge poslove za pripremanje sjednice. U pripremi sjednice predsjedniku pomaZe
ravnatelj ili druge osobe koje obavljaju poslove u svezi s pitanjima za raspravu na
sjednici.
Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija udinkovito i
ekonomidno, a odluke donose pravodobno i u skladu s propisima i op6im aktima
Skole.
Ako predsjednik tijela ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno
strudno ili precizno uraden ili dokumentiran, vratit te gana doradu ili ga nede uvrstiti
za sjednicu.

itanat tO.

\faterijale na sjednici obrazlaie osoba koja je materijal pripremila ili na koju se

materijal odnosi.

Ctanat t t.

Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik kolegijalnog tijela.
Kod predlaganja dnevnog red predsjednik je duZan voditi raduna:
- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je tijelo ovlaSteno raspravljati i
odludivati
- da dnevni red ne bude preopseZan
- da predmeti o kojima ie se raspravljati i odludivati na sjednici, budu obradeni,
potkrijepljeni dokazimai obrazloZeni tako da se dlanovi mogu upoznati s predmetom i
o njemu raspraviti i odluditi na istoj sjednici.



eUnat tz.

Sj edni cu saziva predsj ednik kolegij ano g tij ela.

Prijedlog za sazivanje sjednice moZe dati svaki dlan tijela.
Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu ako to zatrali 1/3 dlanova tijela ili ravnatelj.

eUnat t:.

Poziv na sjednicu dostavlja se:

- dlanovima
- rarnatelju
- izrjestiteljima o pojedinim predmetima dnevnog reda
- drugi- osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.
Poziv za sjednicu kolegijalnog tijela moZe biti usmeni, pisani ili kao obavijest

oglasnoj plodi, ovisno o tijelu i osobama koje se pozivaju na sjednicu.

Ctanat t+.

Pisani poziv za sjednicu obvezno sadrZi:

- ime i prezime osobe koja se pozivana sjednicu
- prijedlog dnevnog reda
- naznaku o izvjestiteljima pojedinih predmetaizpredloZenog dnevnog reda
- mjesto i wijeme odrZavanja sjednice
- potpis predsjednika

2. Tijek sjednice

itanat ts.

Sjednici predsjedava predsjednik tijela, a u sludaju njegove sprijedenosti zamjenik
predsjednika ili drugi ovla5teni dlan (u daljem tekstu: predsjedavatelj).

itanak tO.

Pravo odludivanja na sjednici imaju samo dlanovi tijela.
Onali nazodni na sjednici mogu sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost

predsj e dav atelja, ali bez prava odludivanj a.

ilanak 17. '

Prije podetka sjednice predsjedavatelj provjerava je li sjednici nazodna potrebna
r ecina dlanova tijela.
Predsjedavatelj uvrduje koji su od dlanova tijela svoj izostanak opravdali.

-$io je na sjednici nazodan dostatan broj dlanova u skladu sa stavkom 1. ovog dlanka,

predsj edavatelj zapodinj e sj ednicu.
\akon zapodinjanja sjednice predsjedavatelj poziva dlanove da iznesu primjedbe na

zapisnik s prethodne sjednice. elanovi odluduju o iznesenim primjedbama, a nakon

toga glasuju o prihvaianju zapisnika s prethodne sjednice.



itanat tg.

Primjedbe na zapisnik iz dlanka 17. stavka 4. ovoga poslovnika dlanovi mogu dati u
pisanom obliku kada im je zapisnik dostavljen luzpoziv za sjednicu.
.{io zapisnik nije dostavljen uz poziv za sjednicu, dlanovi na sjednici daju primjedbe
usmeno.

itanat tq.

Dnevni red sjednice utvrduju dlanovi tijela na temelju prijedloga dnevnog reda, koji je
naznaden u pozil.u za sjednicu.
Sr alii dlan ima pravo prije utvrdivanja dnevnog reda predloZiti da se o pojedinoj todki
Jaer:rog reda ne raspravlja ako ona nije odgovaraju6e pripremljena ili ako na sjednici
nii e nazodan potrebni izvjestitelj.
Predsj edavatelj sj ednice progla5ava utvrdeni dnevni red.
I--nrdeni dnevni red se ne moZe tijekom sjednice mijenjati.

itanat ZO.

\alion utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odludivanje o predmetima
re\nog reda, redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

itanat< Zt.

iada su dlanovima dostavljeni materijali za sjednicu na temelju kojih se donosi
--sedena odluka ili zakljudak, izvjestitelj je duZan samo kratko iznijeti sadrZaj
:::terijala ili predloZene odluke odnosno zakljudke.

CtanaLzz.

\,. sjednici nitko ne moie govoriti dok ne dobije rijed od predsjedavatelja sjednice.
?::Csjedavatelj daje rijed prijavljenima za raspravu prema redoslijedu kojim su se

::-'ar ili.
r' an reda prijavljivanja predsjedavatelj ie dati rijed izvjestitelju o odredenoj todki
'-ernog reda ako on to zatraii ili ako je to potrebno zbog dopunskog objaSnjenja
:.:'edinog predmeta.

etanak Zg.

,ltsoba koja sudjeluje u raspravi, moile o istom predmetu govoriti vi5e puta, ali samo

-z dopu5tenj e predsj edavatelj a.

\a prijedlog predsjedavatelja ili dlana kolegijalno tijelo moZe odluditi da se uskrati
:.'ec sudioniku u raspravi koje je ve6 govorio o istom predmetu.
?:avo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon Sto zavr5e s

Zaganjem osobe koje su se prvi put prijavile i dobile rijed.



Ctana*.2+.

S -:-oruk u raspravi koji dobije rijed, obvezar je pridrZavati se predmeta rasprave
::.:ra un'rdenom dnevnom redu.
,--.:-- se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja,
::.:sjedavatelj ga treba upozoriti da se pridrZava dnevnog reda.
--..-- isti ne postupi prema upozorenju, predsjedavatelj mu treba uskratiti dalje
s -::e-,--rvanie u raspravi o toj todki dnevnog reda.

Ctarrak.ZS.

S-:-..nik u raspravi duZan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rje5avanje
:::::leta o kojima se raspravlja.
l..::'edavatelj sjednice duZan je skrbiti se da sudionika u raspravi nitko ne smeta za
'. :-.' i:re nj egova tzlagarfa.

eUnaLZA.

i{:.:=:ralno tijelo na prijedlog predsjedavatelja ili drugog dlana moZe odluditi da se

:-::3\ a o pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovno proudi ili dopuni,
- r---,,'s:10 da se pribave dodatni podaci zaidulu sjednicu.

Ctana*.21.

-''=:, se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu
... :::Eu tajnu, predsjedavatelj 6e upozoriti dlanove tijela da se ti podaci ili isprave
.:..::.lu tajnom i da su ih dlanovi duZni duvati kao tajnu.

itanat< Zg.

l.-::ava o pojedinoj todki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi
:,: ::'.':se svoja izlaganja.
:,=:= lredsjedavatelj potvrdi da vi5e nema prijavljenih sudionika u raspravi o
. :--.:31om predmetu, zakljudit ie raspravu.
..':::'edlog predsjedavatelja ili drugog dlana kolegijano tijelo moZe odluditi da se

::::::i'a o pojedinom predmetu zakljudi i prije nego.Sto svi prijavljeni dobiju rijed,
:-.. - i :redmet dovoljno razmotren i o njemu se moZe validno odluditi.

Ctarra*.2g.

S :-...i osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridrZava reda i ne
: - i:;'e odredbe ovog poslovnika, mogu se izreCi ove stegovne mjere:
- -::,mena
- ::'.:zimanje rijedi
- -:aliavanje sa sjednice.



itanat:0.

opomena se izride,svakoj osobi koja svojim p.-onasanjem ili izlaganjem na sjednicilosrupa suprotno odredbama o-yoga posrovnikah ..-"ii rad sjednile."Opomenu izrtde predsj edavatelj sj-ednice.

etanat:t.

\liera oduzimanja rijedi izride se svakoj osobi koja svojim ponasanjem , izlavama ili:epostivanjem odredaba ovoga poslovnika ,"meti .aJ g1dnic., a vei prije toga joj je:a istoj sjednici izredena opo-"ru.
\ f i eru oduzimanj a rij edi izride predsj edavatelj sj ednice.

itanat gZ.

\l-iera udaljavanja sa sjednice izi,& se svakoj osobi koja ne postupa prema narogu:redsjedavatelja, koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijedi ili koja na drugi:aein toliko narusava red i krsi odredbe orroj portorritu da dovodi u pitanje daljnje:drzavanje sjednice.
\{jeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjedavatelja, izitekolegijalno tijelo.osoba kojoj je inetena -j"'1 ,iarr:*"ii,', ;rj;"t.., duhnaje odmah napustiti
llgsJor u kojem se odrZava sjednica.
i--daijavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izredena.

-. Odlaganje i prekid sjednice

etanat l:.

Siednica kolegijalnog tijela odlozit ie se kada nastupe okolnosti koje onemogu6uju: Jrzavanj e sj ednice u zakazano vrij eme.
Sjednica 6e se odloZiti,-i kada t. pii.i. zapodinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije:a,odan potreban broj dlanova tiieta.
Sj ednicu odlaZe predsjedavatelj sjednice.

itanat:+.

Siednica se prekida: 
,- kada se tijekom sjednice broj nazodnih dlanova smanji ispod broja potrebitog za:,Crzavanje sjednice

- kada dode do tezeg remedenja mira na sjednici, a predsjedavatelj nije u mogu6nosti:Jrzati red primjenom mjera iL Aa*a29.-ovogaporiorniL
- kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.
Sj.e dni c u prekida pr.ds; edal,atelj sj einice.
'\;io pojedini dlan smatra da nema razlogaza prekid sjednice, on moZe predloZiti dase sjednica nastavi.
tldluku o nastavku sjednice donosi kolegijalno tijelo.
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etanat:S.

-rada je sjednica odloZena ili prekinuta, predsjedavatelj izvjes6uje nazodne dlanove o:-:\.om vremenu odrzavanja sjednice, a ostale dlanove u skladu s dlankom 13.s-r'kom 2. ovogaposlovnika.

: Odluiivanje na sjednici

itanat<:0.

)i"':;on zavrsene 
lasPrave o pojedinoj todki dnevnog reda u skladu s dlankom 2g.:'.' o g a po sl ovnika kole gij_alno tij elo pristupa odludivan] u.l" pravovaljano raspravljanje i oatuoivanje potrebnol. ou ,u sjednici bude nazodna:-":polovidna veiina ukupnog broja dlanova tijeta.

-r:-te glasovanja predsjedavatelj outit,li" oat*u iti zakljudak koji se treba donijeti us'. ezi s pojedinom todkom dnevnog reda.

itanat<:2.

-r'rlegijano tijelo odluduje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom ili statutomS-"ole' odnosno prethodnom odlukom kolegijalnogli:.r" 
"a..d"no 

au ," o po:edinom::edmetu glasuje tajno.
- 'a-novi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjasnjavaju ,,2a,, ili ,,protiv,,
;::' edloga odluke odnosno zakljudka.
- '"nor i glasuju tajno tako da na glasadkom listi6u zaokruZeredni broj ispred osobe ili: ::-r edloga za koji glasuju.

itanat gS.

-{r-egijalno tijelo odluduje natpolovidnom vedinom glasova nazodnih dlanova, osim.-.:a je zakonom ili statutom odredeno drukdije. 
Q ----

-1 : zu ltate glasovanj a utwduj e predsj edavatelj sj ednice.
)''-: temelju reniltata glasovanja predsjedavut"ry ,;"arice objavljuje je li odredeni:::'edlog usvojem ili odbijen.

itanak:q.

-{''i odludivanja o obvezama radnih tijela ili pojedinaca mora biti razvidno tko je-:-':Sitelj, u kojem roku i na koji ie nadin izviiesiitieil;;; tijela o izvrsenju obveze.

itanat +0.

I'ion.sto. je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom:-s:ra'ljeni i o njima odludeno, predsjedavatelj zakljueu3I s;eanicu.



,.. PR{\-{ I DUZNOSTI dLANOVA

itanat< +t.

- - ..-.-egrjanog tijela ima prava i duZnosti:
- , -:-;-cr ati na sjednicama tijela i na njim govoriti i glasovati
- : . :::'..'ati pitanja predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu na sjednici
- . . ::-: s:ti prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odluduje na sjednicama
- , -:-;-,:'''ati na sjednicama radnih tijela koje osniva kolegijalno tijelo
- ::.:,'. ":-ti izbor u radna tijela ako kolegijalno tijelo donese takvu odluku.
- --. -<:legijalnog tijela ima i druga prava i duZnosti utvrdene odredbama zakon,
: :.:. :-\ara Skole i odredbama ovoga poslovnika.

Ctanalr.+2.

-- =--, - i: -- . e gij alnog tij ela obvezno se dostavlj a:
- : :.', :a siednicu
- r - ..:-':- soji se priprema za sjednicu
- -.:..:--< s prethodne sjednice.

- :--,,'. -::a kolegijalnog tijela moraju biti dostupni svi materijali koji se odnose na
:' i:::'.-* : odludivanje na sjednici.

itanak +:.

- '-, ,.-.eeiialnog tijela mole od ravnatetja Stote traiiti obavijesti i na uvid
- : r... =-:. analize i druge tekstove koji su mu kao dlanu tijela potrebni.

etanat ++.

- :i :. - .:giialnog tijela duZan je duvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke o
'' , ...--e dozna u obavljanju duZnosti dlana.

- :- :.-'::osrupi suprotno stvku 1. ovoga dlanka, odgovoran;e St<oti prema op6im
: - :. j-:-i,,rbveZnOg prava.

ehnak +s.

- ' : .:re dok obavlja duZnost dlana kolegijalnog tijela, dlan ne smije koristiti ni
'-:.. ::datke o svom dlanstvu na nadin kojim bi ostvario neke interese ili

I

Z TPIS\IK I AKTI SA SJEDNICE

elanak 46.

-- 
- - '.':inice kolegijalnog tijela vodi se zapisnik.

- -:,--.:',odi clan tijela kojega na sjednici odredi predsjedavatelj ili radnik Skole
- r. - - i :L-r radna obveza.



Clanak47.

_.1,r# :ffi;,|'l,r'je 
isprave kojom se porvrduje rad i oblik rada kolegijalnog tijera.

. ::dni broj, mjesto i vrijeme odriavanja sjednice, ime i prezime predsjedavatelja,
: :oj dlanova nazodnih odnosno nenazodnih sjednici

- ::oj i imena dlanova koji su opravdali svoj iiostanak: -::rena ostalih osoba nazodnih na sjednici: :.'rvrdu da je na sjednici nazotan potreban broj dlanova za pravovaljano_:ludivanje
: ::edloZeni i usvojeni dnevni red. :-'ek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo te imena osoba koje sus:djelovale u raspravi i saZet prikaznjihova irtu,g^J"- ::zultate glasovanja o pojedinim prijedlozimu oj.,or.ro todkama dnevnog reda: -z:r'ojeno miS.ljenje p_o3eairog dlana, ako on to zatraiida se unese u zapisnik: .::jem zakljudivanja ili-prekid-a sjednice

: :,zraku priloga koji su sastavni iio zapisnika. : orpi s predsj edav atelja sjednice i zapisnidara.
-=:--'nik se sastavli.a na sjehnici tijel4 a distopis zapisnika se izraduje u potrebnom:: - : primjeraka najkasnije u roku od a 1o.u-)iana JJ J.z*. sjednice.

itanat +9.

- ':-:is zapisnika potpisuju predsjedavatelj sjednice na koju se zapisnik odnosi te-.-- -,.:-Caf .

: ' -::an primjerak distopisa zapisnika..dostavlja se predsjedniku i dlanovima, jedan-':::'erak ravnatelju, a jedan primjerak duva se i, pir"i"rrr"iri s^#.' 
vr..rvv,rr

itanak +q.

--'' - se zapisnik sastoji od vise listova, na svakom ristu mora biti potpis::-:'-':Javatelja sjednice i zapisnidara. Svaki list (stranica) mora biti oznaden rednim--. ;11.

itanat< SO.

--' - '3 u zapisniku bilo sto pogresno zapisano, dopusteno je pogresku precrtati, s tim-: -i:-:le'idljivo sto je prvobitno bilo zapisano. Ispravak se moZo udiniti izmedu

,'......'1trli,Hfl[.'"r'snika' 
Ispravak ie svojim dtpi.;- ovjeriti preas.leaavatery

: ::,puSteno zapisnik uni5titi ili ga zamijeniti novim.

itanat St.

': '-':--"anje odluka i zakljudaka u zapisnik vrsi predsjedavatelj sjednice. odluke- _-:3:e na sjednici.objavljuju se u obliku skra6enoi rffiih.'':::-:j zapisnik koji se odnosi na radniksilt-"ri."" sii;ie objavrjuje se na ograsnoj

- :. =-' 1ir'anju skraienog zapisnika brinu se predsjednik tijera i ravnatelj.
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Clanal<. SZ.

: .-., -:- :adniku ili udeniku koji ima pravni interes, mora se na njegov zahtjev
-' : - -;::i ur id u zapisnik sa sjednice kolegijalnog tijela.

. . ,.,'-:e pravnog interesa ocjenjuje predsjednik tijela.

- : :.. :riepisi i preslike zapisnika mogu se dati ovla5tenim tijelima i osobama izvarr
i : . . - S::ro na njihov pisani zahtjev.

itanat S:.

-::,-.r ::.eg ili pojedinadog akta koji je na sjednici donijelo kolegijalno tijelo,
: :.. *.': predsjedavatelj te sjednice.

PRI,]EL {ZNE I ZAVRSNE ODREDBE

itanak S+.

-:=::: --rog poslovnika na odgovaraju6i nadin primjenjivat 6e se i na radna tijela
: :-.:r'e kolegijalno tijelo.

Ctanat SS.

: ; -: .-rvnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole.

itanat sO.

'--:-.-:r na snagu ovoga poslovnika prestaje va1iti Poslovnik o radu Skolskog

:: . :: . Poslovnik o radu Vije6a roditelja donijeti u studenom 2005. godine.

. J -5..-rrnik o radu kolegijalnih tijela objavljen je na oglasnoj plodi dana 30. 09.

- : .--::ne.

l0



Predsjednica Skolskog odbora:
AA

UA\"u* ,,^Lcuffi

ilasa 003-05/15-01/05
*-r. Broj : 2125 /29 -l 5 -Ot
)onji I-apac, 30.09.201 5. godine
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