
Na temelju dlanka 15. stavak 2. zakona o javnoj nabavi (,')'larodne novine" broj 120/16)

St otsxi odbor oSNi;vNE Sroin uoNir LLp'4C, na prijedlog ravnatelja 3kole' dana

Q?. LIPNJA 2017. god. donosi,

PRAVILNIK
oPROVEDBIPOSTUPAKATnuNosTA\rNENABAVEuSrolr

OPCE ODREDBE

ehnak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog' namjenskog i svrhovitog

trosenja p.o.ud.rrrskli--rr.Jrtu'nu, ori* ." Pravilnikom uredije poitupak koji prethodi

stvaranju ugovornog odnosa zanabavurou., r;ao"a i usluga, pioCiSenjene wdednosti do

200.000,00 kv1ra zanabavu roba i usluga, gdno;1o.500.000,00 l(ulna za nabavu radova (u

daljnjem tekstu: :"anortu,rrru nabava) ;['"r *kl"dno odredb arrta Zakona o javnoj nabavi

"" iuittoji obveziprovedbe postupaka javne nabave'

u provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika' obvezno je

primjenjivati i aruge v ,f;e" rakonske i poarrf.o"t-f.:. ukt?, kao i interne akte' a koji se

odnose na pojedini'pr"o*"t nabave_ " p"i.r" porbl+ zakona (npr. Zakon o obveznim

odnosima, Zikoto prostornom uredenju i gradnji i dr')

SPRIEEAVANJE SUKOBA INTERESA

dlanak2.

O sukobu interesa na odgovarajufi se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj

nabavi.

III.PoKRETANJEIPRIPREMAPOSTUPKAJEDNOSTAVNENABAYE

elanak 3.

pripremu i provedbu postupaka jednostarme nabave, wijednosti jednake ili ve6e od

70.000,00 kuna provodi strudno porj^".*t*9 ry,'9iteu;'koje 1-i"T t ravnatelj Skole

internom odlukom, te odreduje njihovetbiereiovlasti u postupku jednostarme nabave'
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Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se

izdavanjem narudZbenice'ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po

vlastitom izboru. NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje g9

"aburlju3" 
uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih

cijena, roku i mjestu isporuke, nadinu i roku plalanja, gospodarskom subjektu-dobavljadu.

PRoVEDBA PoSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE EUA JE PROCIJENJENA

VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 2O.OOO,OO KLINA,
A MANJA OD 7O.OOO,OO KUNA

ilanak 6.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 20.000,00 kuna, a

manja od 70.000,00 kuna, narufitetj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 2.

(dva) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

poziv na dostaw ponuda upu6uje se na nadin koji omoguduje dokazi-vqje da je isti

zaprimljen od strani gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom

slanju telefaksom, potwda e-mailom).
poziv na dostau.r ponuda mora sadrZavati najmanj e: naziv javnog naruditelja, opis predmeta

nabave, tro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponudiielji ireLaju ispuniti (ako se !ai:i), rok za dostavu ponude i nadin

dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra6i od 8 dana od dana upuiivanja poziva. Za odabir

il;"d" ;e Ao,roi3na jedna (l)- pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima

naruditelja.
U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od najmartJe (2) dva dlana od kojih
jedan moZe imati vaielicertffikat u podrudju javne nabave. Obavijest o odabiru ili ne odabiru

ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na

iokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje5de o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-

mailom) u primjerenom roku.

Nabava vrijednosti jednake ili vede od 20.000,00 kuna, a manja od 7-0.000,00 kuna, provodi

se zakljudivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.

Ugovor potpisuje ravnatelj Skole.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog na,tjecanjl poziv na dostavu

ponuda mo1e se uputiti najmanje 1 (ednom) gospodarskom subjektu, u sludajevima:

-kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod.za5tite iskljudivih prava i na temelju

iskljudivih piava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

-kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga;

zdravstvenih usluga, socijalnih ..usfuga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

konzervatorskih usluga, usluga vje5taka, usluga teku6eg



;*ffiJf'" 
kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za obavtjar4e

n1l*:rlXi?r'rr"lii||&e[fr".!3iii{fr" usruga ili radova na dovrsenju zapodetih , a povezanih

Iffiltti}daju 
provedbe nabave koia zahtijeva zumost te u ostalim srudajevima po odluci

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NAB{YE dTTE JE PROCIJENJENAVRIJEDNOST JEDNAKA rrrVESA OD 7O.OOO,OO KLTNA,A MANJA OD 200.000,00 (500.000,00) K{.rNA

ilanak 7.

Kod postupaka iednostarme nabave jednake ili veie od 70.000,00 kuna, a manje od200'000'00 kuna-zanabavu tou,I uJ"gu oano.ro o"loo.ooo,00 d;; ruluoou", naruditelj
;?X;,,:ff';oll.oor,u* 

ponuda-"u uir.." "":_*;"j (tii s;p;;;k,h subjekata po

Poziv na dostavu ponuda 
.unuluje se na nadin koli omoguduje dokazivanje da je isti

ffir,:,"h?:ffi ;;*#f$:'i:"i'i"'??";';'i";":poi'ut"i"u,i;;j"si";*pj;!,;;
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najm anje: naziv- jlvnog naruditelja, opispredmeta nabave i rroskovnik, qro"iigrli*r, *i:"tr"j 

"abave.,..krit 
enlzaodabir ponude,uvjete i zahtjeve koje ponuditeiii treuai; iro#iililoo'r" trazi), rok zadostavu ponude(datum i vriieme), rra8i, aostavtianiu porudu, ad'resu na. kgje se ponude dostavljaju,

;1..?Hj:i;ffi:i*t;ff:r#a;;'"' ;' ;'; p"#'i dodatna ooi"*"'tu'ija ako je
i adresu elektronidke 

P.o5t9' Rok za dostaw- ponuda ne smije biti duziod g dana od danaupuiivanj a odnosno obj avlj ivanj a poii" uza dostal.u ponuda.

ffj":,ffi'Jlffi#*lj: dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazerum
Iznimno' ovisno o plilodi predmeta nabave i razinitrZisnog natjecanja, pozivna dostar,uponuda moze se uputiti najmanje iGJ"o-r g"rp;il;i.; subjektu, u sludajevima:

,5ff,ffffi'*T'#Bf:',jf;l;,:ilil,T?:tin*?*:f,,,u,t" iskrjudivih p*,ui na temerju
-kod hotelskih i restoranskih.. usluga, odvjetnidkih usluga,. javnobiljeznidkih usluga,zdravstvenih usluga, socijalnih ,.fiigu, -u.l.rgu oarurouurlu, r.oroiri*i.r.il, usluga,konzervatorskih uiugu, ,rrirgu,u:"siuL, *1rsu.?rme!'g*;Luuurla sklonilta1od kojih jeuvj et da ponuditelj po sj eduj e ivf u'Si."i" ru o bavlj anj e po sloVa,



-!ao 
. i .u sludaju provedbe nabave koja

sludajevima.
Zurnost te u

I VII RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

ilanak 8.
Za iednostarrnu nabar,u vrijednosti jednake ili veie od 20.000,00 kuna, Naruditelj moZe u
poziru za dostavu ponuda odrediti ruzloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz
shodnu primjenu odredbi Zakonao javnoj nabavi.

ilanak 9.
Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 20.000,00 kuna, Naruditelj u postupku
jednostavne nabave mohe od gospodarskih subjekata traliti jamstvo za ozbiljiori porr.td",
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka ,, 1'a*.tuenom
roku i jamstvo o osiguranju za pokri6e odgovornosti iz djelatnosti na koje r" nu odgovarajuii
nadin primjenjuju odredbe Zakonao javnoj nabavi.

ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

ilanak 10.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 70.000,00 kuna na odredbe o
zaprimanju dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrZaju i nadinu izrade te nadinu dostave
ponuda na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe Zakona o jarmoj nabavi. Za
jednostavne nabave vrijednosti do 70.000,00 kuna ponude se zaprimaju-na dokaziv nadin (
osobna dostava, dostava po5tom i sl.).

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

ilanak 11.
Otvaranj^e pony{a obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave wijednosti jednake ili
ve6e 70.000,00 kuna. Otvaranje ponuda moZebiti javno.
Kod postupaka nabava iz stavka 1. ovog dlanka najmanje 2 (dva) ovlaStena predstavnika
naruditelja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteki roka za dostavu porruda i o tome
sastavljaju zapisnik.

U.sludaju odbijanja ponuda odgovarajude se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

strudno povjerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuju ponude na temelju
uvjeta i zahtjevaizpozivana dostavu ponuda.



U postupku pregleda i. ocjene ponude sudjeluje najmanje jedan ovla5teni predstavnik
naruditelja koji posjedqe vaieti certifikat u podrudju javne nabave. Postupak pregleda i
ocjene ponuda obavljaju strudne osobe i /ili strudne sluZbe naruditelja, te ako je potrebno
neovisne strudne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

thnak 12.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se

koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke
osobine, operativni tro5kovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja i
dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izahanu
ponudu.

ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 13.

Kod jednostavne nabave wijednosti jednake ili vede 70.000,00 kuna, Naruditelj na osnovi
reztitata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se
temelji na kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:
l.podatke o naruditelju,
2.predmet nabave zakoje se donosi obavijest,

3.naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, 4.razloge
odbijanja ponuda,
S.datum dono5enja i potpis odgovome osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nadin (dostarmica, povratnica, iztje1le o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom, obj avom na internetskim stranicama naruditelj a).

Rok za dono5enje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka
za dostavu ponuda.

Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvr5enom
dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Naruditelj 6e poni5titi postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00
lrrana iz r azlo ga propi sanim odredbama Zakona o j avnoj nab avi.



Ako postoje razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode
donosi Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi: l.podatke o
naruditelju,
2.predmet nabave,

3.obavijest o poni5tenj u, 4.obrazloZenj e
ruzLoga poni5tenja,
5.datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

Rok za dono5enje Obavijesti o poni5tenju postupka jednostame nabave iznosi l0 dana od
isteka rokaza dostavu ponuda.

Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom slanju
telefaksom, potwda e-mailom, objavom na internetskim stranicama naruditelja.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

dlanak 15.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet
stranicama Naruditelj a.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi
nabava bagatelne vrijednosti (Klasa: 'i- ' -:'' ' r ''L)rbroj'. ^/., '' I od

-.sod).
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Predsj ednica Skolskog odbora:
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