
l'". ::nelju e tanta 58. Zakonao odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN br.
! - 3' 86 09. 92110,105/10-ispr.,90lll i 5112, 16112,86l12, 126112, g4l13, t52lt4)te dlankaj: - ;ianka 164.. Statuta Osnovne Skole Donji Lapac u suradnji s Radnidkim vije6em,'- :.:;- skim vijeiem, Vijedem roditelja i Vije6em udenika St<oisti odbor na sjednici odrZanoj
*=:. 19. rujna 2015. godine donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

L Opie odredbe

elanak 1.

Pravilnikom o ku6nom redu (u daljem tekstu: Kudni red), ureduje se nadin pona5anja
-;enika i djelatnika Osnovne Skole Donji Lapac (u daljem tekstu: Skoh;, roditelja /skrbnika/
s-::atelja udenika te posjetitelja Skole radi osiguravanja ugleda, neometanoga djelovanja
S<ole i.radi sigurnosti osoba koje ulaze u prostor Osnovne Skole Donji Lapac (u daljnjem
,;'sru: Skolski prostor) i borave u njemu te sigurnosti imovine Skole.

rucnim redom ureduju se:

' lrar ila i obveze pona5anja u Skolskoj ustanovi, unutarnjem i vanjskom prostoru;
. prar i1a medusobnih odnosa udenika;
. :rar ila medusobnih odnosa djelatnika;
. :rar ila medusobnih odnosa udenika i djelatnika;
' prar ila medusobnih odnosa uditelja i roditelja/staratelja/skrbnika;
. :adno vrijeme Skole;

' prar ila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
Ji skriminacij e, neprij atelj stava i nasilj a;

. naiini postupanja prema imovini.

(latak2.

odredbe Kuinoga reda odnose se na udenike, djelatnike, roditelje i skrbnike udenika kao i na
sr e druge posjetitelje tijekom njihova boravka u..Skoli, a podrazumijevaju boravak u Sko[.
Posjetitelji Skole sve su osobl koje ulaze u Skolski prostor i/ili u njemu borave, a nisu
dielatnici ili udenici Skole.

etanat<:.

Sr e odredbe Ku6noga reda odnose se na pona5anje u Skoli, za sye osobe koje ulaze u Skohki
prostor i/ili u njemu borave, ako drugadije nije odredeno Kudnim redom.

odredbe Kuinoga reda odnose se i na pona5anje u ostalim nastavnim ili javnim prostorima za
dielatnike i udenike Skole ukoliko predstavljaju svoju Skolu, ako drugadije nije odredeno
Kuinim redom.



r,

ilanak 4.

I --"-.:rici Skole duZni su poslove radnoga mjesta i ostale povjerene poslove obavljati
!:,':s:ro i odgovorno pridrZavaju6i se Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
,.. - -:. drugih zakona i valetihpropisa te opdih akata Skole.

etanat< s.

S".: -''dredbe Ku6noga reda odnose se na osobe oba spola.

IL L-poznavanje s Kuinim redom

itanat O.

3,"r natelj je duZan upoznati sve djelatnike Skole s odredbama Ku6noga reda.

-- ;enike s Ku6nim redom upoznaju razrednici na satu razrednika i pojaSnjavaju odredbe koje
s: ra njih odnose.

l.rditelje i skrbnike udenika s Ku6nim redom upoznaju razrednici na prvom roditeljskom
s-tanku na podetku Skolske godine.

f ezumi djelatnik Skole duZan je upoznati sve ostale posjetitelje Skole s Ku6nim redom.

itanat Z.

ruini red se istide na vidljivom mjestu u SkoH: na oglasnoj plodi Skole i na sluZbenoj

-:::ernetskoj stranici Skole.

ilL Rodno vrijeme

itanat g.

',-ienicima, djelatnicima te svim drugim osobama dopu5teno je boraviti u Skolsko.n prostoru
srrno za vrijeme radnoga vremena Skole, osim u sludajqvima orgariziranih aktivnosti kao i u
;:ugim sludajevima o demu odluduje ravnatelj Skole.

R.adno vrijeme Skole je od7 do 15 sat.

etanat< g.

R.aspored radnoga vremena tajni5tva, zaposlenika strudne sluZbe i radunovodstva istide se na

:lazu u njihovu radnu sobu.
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::':-:1enoj promjeni radnoga vremena ili rasporeda odluduje ravnatelj, o demu
:'. ;:'i:r,3 djelatnike i udenike Skole oglasnom knjigom.

L-la;ak i boravak u Skolskom prostoru

eUnat< tO.

duzni dolaziti na posao pravovremeno i odlaziti s posla prema rasporedu radnoga

:" idencije nazodnosti na radu odreduje ravnatelj.

ehnat tt.

itanat tZ.

-'':'::Liskrbnici i ostali posjetioci trebaju unaprijed dogovoriti svoj posjet Skoli, osim u
' -::; dolaska na individualne razgovore ili roditeljske sastanke ili iznenadnih potreba, a:'". *-aska u skolu moraju se javiti deZurnom djelatniku skole.

: " -:::cija o ulasku roditelja/skrbnika i drugih posjetitelja vrsi se prilikom ulaska u skolu.

I , Pravila i obveze ponaianja ujavnom i skorskom prostoru

itanat t:.

lL ikolskom prostoru sve osobe su duine:

. :, :,.-iati se tako da ne ugroZavaju ni sebe ni ostale osobe;
' ;"::'r.?: se. uljudno i s po5tovanjem pona5ati prema svim osobama koje se nalaze u SkoH

. S.:olskom prostoru;
' : -'".:r ugled Skole i dostojanstvo svih osoba koje dolaze u Skolu i s njom suraduju;
' ::,--<c.m kretanja hodnicima i stepenistem drlati se desne strane;
':"- :iedno. disto i pristojno odjevene, sukladno uobidajenim nornama odijevanja u: :-:r ustanovama, primjereno dobi i poslu u Skofi te odrzivati osobnu higijenu;' : r r:za\ ati se Pravilnika prihvatljivog koristenja tehnologije;
' : - S'r"ati radno vrijeme Skole: dolaziti, odlazitiizadriavatrr., Stoti u skladu s duZnostima

" --. --tima:
. : -"..:- Skolsku imovinu;
' - ;- "' -i31i za sobom uredan i dist prostor u Skoli i na svim ostalim Skolskim prostorima;
' :*..:i okoliS;

' -:: :adene stvari predati deZurnom djelatniku ili u tajnistvo Skole;. :--::'-rubir.o rjeSavati eventualne nesuglasice i sukobe;
' ::-z:ti pomoi osobi koja je u opasnosti, koja je ozlijedena, bolesna ili koja je emocionalno

: - ":-tedena, ili odmah potraLiti pomo6 deZurnoga djelatnika, strudne sluzbe, ravnatelja ili
,. -.':: drugog zaposlenika Skole;

J



-
-_:-::. .-,bar-ijestiti deZurnoga djelatnika, deZurnog uditelja, strudnu sluZbu ili ravnatelja

,: .::,toj vrsti opasnosti, nasilnog pona5anja ili oSte6ivanja imovine;

itanat t+.

\.,"-,Jnoj osobi u Skolskome prostoru nije dopu5teno:

' : . - - s::r opasne predmete (oruZje, pirotehnidka sredstva i sl.);
. - --.-:- :e ,rnositi i konzumirati alkohol ili narkotidka sredstva;
* :..r7.:: pod utjecajem alkohola i droga;
' .-,:-:- se i igrati igre kojimaje cilj stjecanje materijalne dobiti ili bilo kakve vrste mo6i;
' : - ..=lr a vrsta nasilnoga pona5anja, fizidkog ili psihidkog, verbalnoga i neverbalnog,

-', *;:tuci i'rijedanje, izrugivanje, omalovaZavanje, poniZavanje, prijetnje, zastra5ivanje,

--r:-r anje. ucjenjivanje i slidno pona5anje, bilo osobnom komunikacijom, bilo putem
:.:-': lii intemeta;;

. ,:'-i=., ari nesnoSljivosti, osobito zasnovanu na socijalnom, vjerskom,
: -rs.,rtrl. nacionalnome ili drugome porijeklu;

' '--.J:::'lo se tztaiavati, dak i ako takvo izraiavanje nije upu6eno drugoj osobi;
. . i:.;:,, ari ili uni5tavati imovinu Skole i tudu imovinu;

- -:-\-.. ;-r:, se i agresivno pona5ati;

'-:-::;:1ia\ati mobitel i slidne naprave tijekom nastavnog sata ili sluZbenoga sastanka
j-::t j svrhu nastave ili sastanka;

' ::::-rstalno puStati glazbu ili video sadrlaje koji nisu u svrhu odgojno-obrazovnog sadrZaja;. :....:;z:\ ati i distribuirati nepoiudne sadrZaje;
, , -- -..;j a r rsta ometanja odgojno-obrazovnoga i ostaloga rada Skole;
, : ,'. :;::i i1i donositi Zivotinje bez dopuStenja ravnatelja;
{ : .'. - ::il strane osobe u Skolski prostor bez dopu5tenja ravnatelja;
. :=:":r rude i1i r.lastite stvari;
'-,i:2.','ati rude stvari bez dopu5tenja vlasnika, osim udenidkih uradaka radi

., -,-- -,:, e preeleda i duvanja radi pedago5ke evidencije;
. :- - .-:- i koristiti Skolsku imovinu iz Skole bez odobrenja ravnatelja;
. : - r.:- cJjecu s neprimjerenim natpisima ili slikama;
' ::.:-. ioptati se. klizati po rukohvatima i raditi drugb fizidke aktivnosti koje mogu

-;:z-:r osobe u Skoli.
' ,j;i-:.- se ikolskom zgradom na biciklu, rolama, romobilu ili na skateboardu;
' - '--.: : zbornicu, udionicu, knjiZnicu, svladionicu, sportsku dvoranu,.spremi5te, podrum i
, .- - 

-''lcu. bez uditelja/zaposlenika koji ondje izvode nastavu/rad ilibez odobrenja.. _---:^.
_ :-: d-

. ' -:::. :a \.rata zbornice osim ako nije rijed o hitnosti;
- - ---:- : kuhinju. osim za osobe koje ondje rade ili osobe s posebnim ovlastima;
' --:'::::bno zadrZavanje u sanitarnim dvorovima, svladionici Skolske sportske dvorane te na

, =:;::i'fima:. : =r, .:.'i na prozore i bacanje bilo kakvih predmeta Woz prozor;
' r:r :.. se i sjediti na prozorima, rukohvatima;
' --=:s"'r ljati se u ime Skole i davati izjave za javnost u ime Skole bez sluZbenoga

- - :::lja ravnatelja;
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: *:r'3 i1i leZanje na podu hodnika;
- :irie osobnih stvari bez nadzorana hodnicima.

L-ienici

,6eilici mogu boraviti u Skoli
Lrazornoga rada.

itanat tS.

u wijeme koje je odredeno za nastaw i ostale oblike odgojno -

itanat tO.

-_ ienici su duZni:

' ::' r:za'ati se svih uputa deZurnih djeratnika i deZumih uditelja;' - :rr:r i poredani u red dekati uditelje pred udioni."- p.i:" podetka sata;, . ::::.i po ulasku u udionicu sjesti na mjesto i pripremiti se za sat;. : _ : :,siri sru potrebnu opremu i pribor za nastavu;
' ) -: 3-Lr\ ati u nastavi.i.izwsavati upute uditelja tijekom nastave;' 

" 
;:''-rIIl nastave sjediti na mjestima koje je oi..iio.*r"arrit ili predmetni uditelj;' :' :'"-'m nastave javiti se za govorenje dizanjem ruke i govoriti uz dopustenje uditelja,_ j.:t u posebnim oblicima rada;

' : - s::emiti iza sebe svaki koristeni prostor a otpatke odlagati na zato namijenjena mjesta;' : -' ::i kljige' biljeZnice, pomagala, rekvizite I ortati p.iuo. zanastavute osobne stvari;' : .: '' lom uiaska uditelja i drugih odraslih osoba u ru)red,,ustati, osim ako uei,.r; ne odredi*-_-:cije. te sjesti po dopu5tenJu uditelja;
' -.:''- kad ga uditelj, ravnatelj iii strueni suradnik prozove,osim ako ta osoba ne odredi::--.iiie. te sjesti kad to ta osoba dopusti;. :: - : rstiti odraslu osobu pri mimoilasku;
' : " ':remiti iza sebe svaki koriSteni prostor a otpatke odlagati na zato namijenjena mjesta;' ::::h prijaviti svaki uodeni oblik nasilnoga ponus*:u reitelju ili aezumom o.lelatniku;' - '':;aju kasnjenja, uz uditeljevo odobrenje, u., o*.r4a u6i u ruzred.i ispridati se uditelju.' : - ' =ri knjige posudene u knjiZnici i neoste6ene ih pravodobno vratiti.' :--z:ti pomo6 udeniku koji to od njih traZi, ukoliko je to;;;;;-""''

e lanak 17. 
:

- ;;nicima nije dopu5teno:

- - : - travds.no izostajati s nastave ili kasniti na nasta.vu;. . :-,o koji nadin remetiti rad uditelja i drugih udenika;, 
=.:. se nasilnih i drugih neprimjerenih igara;

' : ' -;ati i nagovarati druge udenike na krsenjeKu6noga reda i lose ponasanje;' :'-rti iz Skolskog prostora prije zavrsetla zadnjeia sata,osim radi odlaska na nastavu- =-esne i zdravstvene kulturelli s uditerje m na izur*iueioniem nastavu;,:.:::znastavnogaprostorabezdopu5tenjauditelja;



kabinet, podrumske

roditelja/staratelja i djelatnika Skole na

Ctanak tg.

- -t-;q, c'-.1 -i. I I

: .::::- rojel ima dva udenika redara. Redari se odreduju na satu razrednika.

- -: -.:- :edara su:

' -: : - ;::r,u sata izvijestiti uditelja o udenicima koji nisu prisutni;
- . r..s::. :Lriu prije podetka sata, tijekom sata po uputi uditelja, te na kraju sata;

. r1.,.- zarrierka sata provjeriti stanje i urednost udionice, svladionice ili Skolske sportske

. . -: -:', ., enom neredu i uodenim oSte6enjima te nadenim zaboravljenim predmetima

. , :.::ti dezurnog uditelja, strudnu sluZbu ili tajni5tvo'
. - r::.: *:.rti uditeljapripremiti potrebna sredstva, pomagala ili rekvizite za nastavu;

. -r. ,.,.:-- -i minuta nuto" alotauditelj nije do5ao, obavijestiti ravnatelja, pedagoga ili tajnika

;._- Liitelji

Clanak 19.

' 
:";el,Jr su duZni:

, ::- .:. 3u2nosti prema zaduLenju i rasporedu koje daje ravnatelj i u skladu s pravilima

--. : -

" _ . -.:: aa posao najkasnije 15 minuta prije podetka radnoga vremena;

- , -:., - sprijedenosti dolaska na posao, obavijestiti o tome ravnatelja najkasnije 1 sat prije

I -: -r-: svoga radnoga vremena, a po mogudnosti 12 sati prije podetka nastave;

' ,: '--:. ra zamjene nenazodnih uditelja prema rasporedu i potrebi;
, -.::,--r3ri pruzanje prue pomoti, zvati hitnu pomo6 i obavijestiti roditelje udenika u

-.. -:'zlijede:, 
-*.:.-. .:- s ostalim djelatnicima Skole, vanjskim suradnicima te s roditeljima udenika;

. -. : .- :edor-ni roditeljski sastanak najmanje 5 radnih dana prije odrlavarrja sastanka,

-r r ,: . u hitnom sludaju, izvanredni se sastanak moLe odrZati i s kradim rokom
_,-. : :,

:rema rasporedu, odrLavati individualne razgovore s roditeljima;

:a hodnicima prema rasporedu koji odredi ravnatelj'



udenike zakoje primijete da se ne pridrZavaju Kuinoga reda.

ehnak ZO.

-- ;rtrljima nije dopu5teno:

- - '=-:1 u Skolski prostor izvan radnoga vremena Skole, osim po posebnom
- - ::enju ravnatelja;

' " - s-:ti se Skolskim prostorom i inventarom u privatne svrhe bez dopu5tenja ravnatelja;
' : -:-:i in'an udionidku i terensku nastavu bez dopustenja ravnatelja;
' -'' .::. u bilo kojem obliku, izjave za javnost u ime Skole bez dopu5tenja ravnatelja;
' -:', .ii podatke koji se smatraju poslovnom tajnom;
- -,-.- -i:r'ati ugled Skole, njezinih udenika, roditelja udenika i njezinih djelatnika i izvan*::: -':a vremena Skole i izvan Skolskoga prostora;

ll[, Roditelji

Ctana*.2t.

:' ---' sLnaduje sa Skolom s ciljem pralenjanapredovanj ai zdravograzvojadjeteta.

-:-.----r:'.rkljuduje razmjenu zapaianja o djetetu, kao i dogovor o izboru odgojnih metoda s
.: --lsovarajuieg napredovanja djeteta na svim razinama.

-- ';-.' iolazi na individualne r.vgovore i roditeljske sastanke s razrednikom, drugim
- - -::a i strudnim suradnicima koji su ukljudeni u odgoj i obrazovanje djeteta, prema
: . :. - :rocjeni ili na njihov poziv na suradnju, osim u zadrya2 tlednanastave.

- --"'- re smiju ulaziti u prostor Skole izvan dogovorenih termina roditeljskih sastanaka,
: .:-lrih rzgovora, dogadanja, priredbe ili po pozir,u ili dogovoru, osim u hitnom
--: -

: '.-' --sobno ili pismenim putem obavje5tava Skolu o razlogu izostanka svoga djeteta
, -r:-'. crugi dan nakon izostanka.

. . :clazi u Skolu po bolesno ili ozlijetleno dijete ili Salje osobu koju ovlasti, pri demu o
- -.-r:eniu mora obavijestiti razrednika, predmetnoga uditelja ili deZurnog uditelja.

, *.'. * preporuke strudne sluZbe Skole, roditelj je duZan za svoje dijete potra1iti pomo6
- :--: _.:,;:e ili socijalne ustanove.

Ctana*-ZZ.

eofiko je izostala kvalitetna, pozitivna i motiviraju6a komunikacija i suradnja izmedu
x$leflja i uditelja potrebno je:

rrrrrliti uiitelja za poja5njenje
mgoraati s razrednikom
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-![!prE.di sa strudnom sluZbom
. qor-umi s ravnateljem

E, fu*va uiitelja i ostolih djelatnika Skole

eUrnl<ZZ.

kra na ulazu u Skolski prostor obavljaju dezurni djelatnici. DuZnost i obyezadeZurnih
t'lq!ft', je narlztratr-ulazak udenika, djelatnika, roditelja odnosno staratelja i svih ostalihn*rhUa (sranaka) Skole, brinuti se o redu i miru kako se ne bi ometalo odvijanje nastave.Mrni djelmici duZni su deZurati prema unaprijed utwdenom rasporedu deZurstava.

Ctarrak.Z+.

XLrro u Skoli, uz deZumog djelatnika, deZuraju i udenici u deZurani Skole prema utvrdenom
aryrcAr

ehnak ZS.

kd rfftetji:

' dFi',ndu prema rasporedu od 7 do 14 do odlaska posljednjeg Skolskog autobusa;
' u Skolskom dvoriStu osiguravaju miran i siguran ulazak i izlazak uOenltca iz ikolskog

amohxa
. odobravqiu udenicimaulazaku Skolsku zgradu;
' nartrinr red u Skolskim hodnicima, Skolskom dvoriStu i blagovaonici za wijeme

odmtr4 u wijeme slobodnoga nastavnoga sata i po zawietku nastave sve do odlaska
dmta iz Skole;

' potjeravqiu distoiu hodnika, blagovaonice i skolskoga dvorista;
' If,zfie vladanje udenika za wijeme jela u blagovaonici i upozoravaju na nepravilnosti;
' &o rmi5tavanje imovine Skole upisuju u Knjigu deZurstva i pnjavljuju ravnatelju

ili rajniStvu

' oberliqiu druge poslove na temelju zakljudaka Uditeljskog avije6a.

I 0fuprenaimovini

Clanak26. t'

UkI' Stote duZanje pailjivo duvati Skolsku imovinu. Zaitetuudinjenu na Skolskoj
iLmil Cdatoft odgovara prema odredbama pravilnika o radu.

Clerrrak27.
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Ukoliko se ne moZe utwditi
ili obrazovna skupina u

ru, Ktienje Kuinog reda

(tanal*.2g.

fftprema 
odredbama Ku6noga reda sastavni je dio radnih obvezadjelatnika i udenika

itanat<:0.

:'' s:*:anje djeratnika suprotno odredbama Kuinoga reda smatra se povredom radne

: :-.'-rrupi suprotno odredbama Kuinoga reda odgovoran je prema op6im aktima

itanat:t.

ovoga Pravilnika provode se na nadin i u postupku utvrdenom za njegovo

Predsjednica Skohkog odbora:

UA'*,* ltil.r,ld

Olivera Mazija
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Pratilnik objavijen je na oglasnoj plodi Skole dana 30. Og.2Ot5. godine, te stupa na
mEBmog dana od dana objave.

Ravnatelj Skole :

W,W


