Nz temelju Clanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (NN br.
87108, 86/09, 92/10, 105/10-ispr., 90/11 1 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14) te ¢lanka
38.1¢lanka 164.. Statuta Osnovne $kole Donji Lapac u suradnji s Radni¢kim vijeéem,
Ucneljskim vije¢em, Vijeéem roditelja i Vije¢em udenika Skolski odbor na sjednici odrZanoj
Zana 29. rujna 2015. godine donio je

PRAVILNIK
0 KUCNOM REDU

L Opée odredbe

Clanak 1.

Pravilnikom o kuénom redu (u daljem tekstu: Kuéni red), ureduje se nadin ponasanja
ucenika i djelatnika Osnovne $kole Donji Lapac (u daljem tekstu: Skola), roditelja /skrbnika/
staratelja ucenika te posjetitelja Skole radi osiguravanja ugleda, neometanoga djelovanja
Skole i radi sigurnosti osoba koje ulaze u prostor Osnovne $kole Donji Lapac (u daljnjem
tekstu: Skolski prostor) i borave u njemu te sigurnosti imovine Skole.

Kucnim redom ureduju se:

* pravila i obveze ponasanja u $kolskoj ustanovi, unutarnjem i vanjskom prostoru;

* pravila medusobnih odnosa uéenika;

* pravila medusobnih odnosa djelatnika;

* pravila medusobnih odnosa u&enika i djelatnika;

* pravila medusobnih odnosa u¢itelja i roditelj a/staratelja/skrbnika;

» radno vrijeme Skole;

* pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstava i nasilja;

* nalini postupanja prema imovini.

Clanak 2.

Odredbe Kuénoga reda odnose se na uéenike, djelatnike, roditelje i skrbnike ucenika kao i na
sve druge posjetitelje tijekom njihova boravka u Skoli, a podrazumijevaju boravak u Skoli.
Posjetitelji Skole sve su osobe koje ulaze u Skolski prostor i/ili u njemu borave, a nisu

djelatnici ili udenici Skole.
Clanak 3.

Sve odredbe Kuénoga reda odnose se na ponasanje u Skoli, za sve osobe koje ulaze u Skolski
prostor i/ili u njemu borave, ako drugagije nije odredeno Kuénim redom.

Odredbe Kuénoga reda odnose se i na ponaanje u ostalim nastavnim ili javnim prostorima za
djelatnike i ucenike $kole ukoliko predstavljaju svoju Skolu, ako drugadije nije odredeno
Kuénim redom.



Clanak 4.

™

Diclamici Skole duni su poslove radnoga mjesta i ostale povjerene poslove obavljati
zviesno i odgovorno pridrZzavajuéi se Zakona o ongJu i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli, drugih zakona i vaZeéih propisa te opéih akata Skole.

Clanak 5.

Sve odredbe Kuénoga reda odnose se na osobe oba spola.

I1. Upoznavanje s Kuénim redom

Clanak 6.
Ravnatelj je duZan upoznati sve djelatnike Skole s odredbama Kuénoga reda.

Utenike s Kuénim redom upoznaju razrednici na satu razrednika i poja$njavaju odredbe koje
se na njih odnose.

Roditelje i skrbnike ucenika s Kuénim redom upoznaju razrednici na prvom roditeljskom
astanku na pocetku Skolske godine.
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Dezurni djelatnik Skole duZan je upoznati sve ostale posjetitelje $kole s Kuénim redom.
Clanak 7.

Kuéni red se isti¢e na vidljivom mjestu u Skoli: na oglasnoj ploéi Skole i na sluZbenoj
internetskoj stranici Skole.

III.  Radno vrijeme

Clanak 8.

Utenicima, djelatnicima te svim drugim osobama dopusteno je boraviti u Skolskom prostoru
samo za vrijeme radnoga vremena Skole, osim u sluCajevima orgamzlramh aktivnosti kao i u
drugim slu¢ajevima o &emu odluéuje ravnatelj Skole. ’

Radno vrijeme Skole je od 7 do 15 sat.
Clanak 9.

Raspored radnoga vremena tajnistva, Zaposlemka strune sluzbe i1 raCunovodstva isti¢e se na
ulazu u njihovu radnu sobu.



privremenoj promjeni radnoga vremena ili rasporeda odluéuje ravnatelj, o &emu
oaviedtava djelatnike i uéenike Skole oglasnom knjigom.

IV, Ulazak i boravak u Skolskom prostoru

Clanak 10.

“zdnict su duzni dolaziti na posao pravovremeno i odlaziti s posla prema rasporedu radnoga
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Nafin evidencije nazroénosti na radu odreduje ravnatelj.
Clanak 11.

UZenici imaju obvezu u Skolu dolaziti pravovremeno, minimalno 5 min. prije podetka sata.
Clanak 12.

Roditelji/skrbnici i ostali posjetioci trebaju unaprijed dogovoriti svoj posjet Skoli, osim u
slucaju dolaska na individualne razgovore ili roditeljske sastanke ili iznenadnih potreba, a

orije ulaska u Skolu moraju se javiti deZurnom djelatniku Skole.
Ewvidencija o ulasku roditelja/skrbnika i drugih posjetitelja vrsi se prilikom ulaska u $kolu.

o Pravila i obveze ponasanja u javnom i Skolskom prostoru
Clanak 13.
U Skolskom prostoru sve osobe su duZne:

* ponasati se tako da ne ugroZavaju ni sebe ni ostale osobe;

* prisiojno se, uljudno i s postovanjem ponasati prema svim osobama koje se nalaze u Skoli
i1 Skolskom prostoru;
* fuvati ugled Skole i dostojanstvo svih osoba koje dolaze u Skolu i s njom suraduju;

* prilikom kretanja hodnicima i stepenistem drati se desne strane;

* bitl uredno, Cisto i pristojno odjevene, sukladno uobiCajenim normama odijevanja u
javnim ustanovama, primjereno dobi i poslu u Skoli te odrzavati osobnu higijenu;

* pridrzavati se Pravilnika prihvatljivog koristenja tehnologije; .

* postivati radno vrijeme Skole: dolaziti, odlaziti i zadr¥avati se u Skoli u skladu s duznostima
1 ovlastima;

* Cuvati Skolsku imovinu;

* ostzvljati za sobom uredan i &ist prostor u Skoli i na svim ostalim Skolskim prostorima;

* Cuvati okolis;

* Tude nadene stvari predati dezurnom djelatniku ili u tajnistvo Skole;

* miroljubivo rjeSavati eventualne nesuglasice i sukobe;

* pruZiti pomo¢ osobi koja je u opasnosti, koja je ozlijedena, bolesna ili koja je emocionalno
povrijedena, ili odmah potraZiti pomo¢ deZurnoga djelatnika, struéne sluzbe, ravnatelja ili
kojeg drugog zaposlenika Skole; "



"

»imah obavijestiti dezurnoga djelatnika, deZzurnog uitelja, stru¢nu sluzbu ili ravnatelja
» bilo kojoj vrsti opasnosti, nasilnog ponaSanja ili o3te¢ivanja imovine;

Clanak 14.

Nijednoj osobi u Skolskome prostoru nije dopusteno:

"

Zonositi opasne predmete (oruzje, pirotehni¢ka sredstva i sl.);
Dusinl te unositi 1 konzumirati alkohol ili narkotika sredstva;

Zolzziti pod utjecajem alkohola i droga;
«l2diti se i igrati igre kojima je cilj stjecanje materijalne dobiti ili bilo kakve vrste moéi;
oilo kakva vrsta nasilnoga ponaSanja, fizickog ili psihi¢kog, verbalnoga i neverbalnog,
sxljucujudi vrijedanje, izrugivanje, omalovazavanje, poniZavanje, prijetnje, zastrasivanje,
iznudivanje, ucjenjivanje i sliéno ponasanje, bilo osobnom komunikacijom, bilo putem
medija ili interneta;;

izrazavati nesnoSljivosti, osobito zasnovanu na socijalnom, vjerskom,
sinickom, nacionalnome ili drugome porijeklu;

gmo se izrazavati, ¢ak i ako takvo izraZavanje nije upuéeno drugoj osobi;

»itecivati ili unistavati imovinu Skole i tudu imovinu;

DEsSpo tr;bno koristiti, uklanjati ili uniStavati protupoZzarnu opremu ili druge sigurnosne

oznake;
Zrubo se 1 agresivno ponasati;
zpotrebljavati mobitel i sliéne naprave tijekom nastavnog sata ili sluZbenoga sastanka
osim u svrhu nastave ili sastanka;
samostalno pustati glazbu ili video sadrzaje koji nisu u svrhu odgojno-obrazovnog sadraja;
prikazivati i distribuirati nepo¢udne sadrzaje;
oilo koja vrsta ometanja odgojno-obrazovnoga i ostaloga rada Skole;
ovoditi ili donositi Zivotinje bez dopustenja ravnatelja;
dovoditi strane osobe u Skolski prostor bez dopustenja ravnatelja
pacati tude ili vlastite stvari;
zacdrzavati tude stvari bez dopustenja vlasnika, osim udenit¢kih uradaka radi
njihova pregleda 1 Cuvanja radi pedagoske evidencije;
znositi i koristiti $kolsku imovinu iz Skole bez odobrenja ravnatelja;

' nositi odjecu s neprimjerenim natpisima ili slikama;

tréati, loptan se, klizati po rukohvatima i raditi druge fizitke aktivnosti koje mogu
zgroziti osobe u Skoli.

se Skolskom zgradom na biciklu, rolama, romobilu ili na skateboardu;

2lzzit1 u zbornicu, u¢ionicu, knjiZnicu, svlagionicu, spottsku dvoranu, spremiste, podrum i
«otlovnicu, bez utitelja/zaposlenika koji ondje izvode nastavu/rad ili bez odobrenja
fir*a:eJa:

£aczl na vrata zbornice osim ako nije rije¢ o hitnosti;

2.zziti u kuhinju, osim za osobe koje ondje rade ili osobe s posebnim ovlastima;

nepotrebno zadrZavanje u sanitarnim &vorovima, svlagionici $kolske sportske dvorane te na

stepenistima;
pemjanie na prozore i bacanje bilo kakvih predmeta kroz prozor;
Demati se 1 sjediti na prozorima, rukohvatima;

_::f‘is:avl'ati se u ime Skole i davati izjave za javnost u ime Skole bez sluZbenoga
Zobrenja ravnatelja;



* i=denje ili leZanje na podu hodnika;
* odlzganje osobnih stvari bez nadzora na hodnicima.

VL Uéenici
Clanak 15.

L Zenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavy j ostale oblike odgojno —
norzzovnoga rada.

Clanak 16.

U¢enici su duZni:

* pridrzavati se svih uputa deZurnih djelatnika i deZurnih ucitelja;

* 1 miru i poredani u red &ekati ucitelje pred u¢ionicom prije po&etka sata;

* odmah po ulasku u uéionicu sjesti na mjesto i pripremiti se za sat;

* donositi svu potrebnu opremu i pribor za nastavu;

* sudjelovati u nastavi i izvriavati upute ucitelja tijekom nastave;

* ijekom nastave sjediti na mjestima koje je odredio razrednik il predmetni ugitelj;

* Wiekom nastave javiti se za govorenje dizanjem ruke i govoriti uz dopustenje ucitelja,
osim u posebnim oblicima rada;

* pospremiti iza sebe svaki koristeni prostor a otpatke odlagati na za to namijenjena mjesta;

* cuvati knjige, biljeZnice, pomagala, rekvizite i ostali pribor za nastavu te osobne stvari;

* prigodom ulaska ugitelja i drugih odraslih osoba u razred, ustati, osim ako ucitelj ne odredi
drugatije, te sjesti po dopustenju ugitelja;

*ustati kad ga ugitelj, ravnatelj ili struéni suradnik prozove, osim ako ta osoba ne odredij
drugadije, te sjesti kad to ta osoba dopusti;

* propustiti odraslu osobu pri mimoilasku;

* pospremiti iza sebe svaki koristeni prostor a otpatke odlagati na za to namijenjena mjesta;

* odmah prijaviti svaki uo&eni oblik nasilnoga ponasanja ucitelju ili dezurnom djelatniku;

* u sluCaju kasnjenja, uz uciteljevo odobrenje, bez ometanja uéi u razred i ispri¢ati se ucitelju.

* Cuvati knjige posudene u knjiZnici i neosteéene ih pravodobno vratiti.

* pruziti pomo¢ uéeniku koji to od njih trazi, ukoliko Jje to moguée.

Clanak 17.
L ¢enicima nije dopusteno:

* neopravdano izostajati s nastave ili kasniti na nastavu;

* nz bilo koji nadin remetiti rad ucitelja i drugih uéenika;

* 'grati se nasilnih i drugih neprimjerenih igara;

* poticati i nagovarati druge uéenike na kr3enje Kuénoga reda i loge ponasanje;

* Zlaziti iz Skolskog prostora prije zavrietka zadnjega sata, osim radi odlaska na nastavu
Tjelesne i zdravstvene kulture il s uciteljem na izvanugioni¢ky nastavu;

* 1zacl iz nastavnoga prostora bez dopustenja ugitelja;




« wlzziti u prostorije koje nisu namijenjene udenicima (u zbornicu, kabinet, podrumske
~rostorije, spremista, kotlovnicu, terasu), osim po uputi uditelja;

« ©=kom nastave imati ukljuéen mobilni telefon;

« wocljivo se $minkati i neprimjereno oblagiti;

« mzruiavati ugled Skole, udenika i njihovih roditelja/staratelja i djelatnika Skole na
~:lo kojem javnom mjestu;

« 7=s1i u 3kolskoj zgradi izvan blagovaonice, osim u slu¢aju kada ravnatelj odlu¢i drugadije.

Clanak 18.
Redari
2z7r=dni odjel ima dva udenika redara. Redari se odreduju na satu razrednika.
Dwmosti redara su:
» =z podetku sata izvijestiti uditelja o u€enicima koji nisu prisutni;
« ohmisati plodu prije podetka sata, tijekom sata po uputi uitelja, te na kraju sata;

. makon zavrietka sata provijeriti stanje i urednost ucionice, svladionice ili Skolske sportske
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» o ostzvljenom neredu i uodenim oSte¢enjima te nadenim zaboravljenim predmetima
“mavijestiti dezurnog uditelja, stru¢nu sluzbu ili tajnistvo.

« orema uputi uditelja pripremiti potrebna sredstva, pomagala ili rekvizite za nastavu;

« wkoliko 5 minuta nakon zvona ugitelj nije dosao, obavijestiti ravnatelja, pedagoga ili tajnika

“ &£ Die
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VIL  Ucitelji
Clanak 19.
I &telji su duzni:

« ohavliati duznosti prema zaduZenju i rasporedu koje daje ravnatelj i u skladu s pravilima

» Zolzziti na posao najkasnije 15 minuta prije po€etka radnoga vremena,

« =i u razred na poCetku ¥kolskoga sata te ostati u razredu do zavrSetka sata;

« = sluizju sprijeCenosti dolaska na posao, obavijestiti o tome ravnatelja najkasnije 1 sat prije
~nietka svoga radnoga vremena, a po moguénosti 12 sati prije pocetka nastave;

« adlzziti na zamjene nenazo¢nih uitelja prema rasporedu i potrebi;

. crganizirati pruZanje prve pomoéi, zvati hitnu pomo¢ i obavijestiti roditelje ucenika u
sheiaju ozlijede;

« suradivati s ostalim djelatnicima Skole, vanjskim suradnicima te s roditeljima u¢enika;

« =z aviti redovni roditeljski sastanak najmanje 5 radnih dana prije odrZavanja sastanka,
=-=no0. u hitnom sludaju, izvanredni se sastanak moZe odrZati i s kra¢im rokom

i
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« ==Aovito, prema rasporedu, odrZavati individualne razgovore s roditeljima;
« Z==ur=ti na hodnicima prema rasporedu koji odredi ravnatelj.




* Zpozoriti i savjetovati ucenike za koje primijete da se ne pridrZavaju Kuénoga reda.

L&teljima nije dopuSteno:

w

u Skolski prostor izvan radnoga vremena Skole, osim po posebnom
Jobrenju ravnatelja;

» koristiti se Skolskim prostorom i inventarom u privatne svrhe bez dopustenja ravnatelja;

.

rvoditi izvan u¢ioni¢ku i terensku nastavu bez dopuétenja ravnatelja;
Zzvati, u bilo kojem obliku, izjave za javnost u ime Skole bez dopustenja ravnatelja;

® M=

vati podatke kO_]l se smatraju poslovnom tajnom;

* IErUS

savati ugled Skole, njezinih udenika, roditelja ucenika i njezinih djelatnika i izvan
-2dnoga vremena Skole i izvan Skolskoga prostora;

VIIL. Roditelji

i
i

b

i suraduje sa Skolom s ciljem pracenja napredovanja i zdravog razvoja djeteta.

72 ukljuuje razmjenu zapaZanja o djetetu, kao i dogovor o izboru odgojnih metoda s
sem odgovarajuceg napredovanja djeteta na svim razinama.

’_" dolazi na individualne razgovore i roditeljske sastanke s razrednikom, drugim
-=ljima 1 struénim suradnicima koji su ukljueni u odgoj i obrazovanje djeteta, prema
0] procjeni ili na njihov poziv na suradnju, osim u zadnja 2 tjedna nastave.

clji ne smiju ulaziti u prostor Skole izvan dogovorenih termina roditeljskih sastanaka,
“vidualnih razgovora, dogadanja, priredbe ili po pozivu ili dogovoru, osim u hitnom

osobno ili pismenim putem obavijestava Skolu o razlogu izostanka svoga djeteta
drugi dan nakon izostanka.

] dolazi u Skolu po bolesno ili ozlijedeno dijete ili $alje osobu koju ovlasti, pri ¢emu o
ovlastenju mora obavijestiti razrednika, predmetnoga ucitelja ili dezurnog ugitelja.

preporuke stru¢ne sluzbe Skole, roditelj je duZan za svoje dijete potraZiti pomoé
'ene ili socijalne ustanove.

je izostala kvalitetna, pozitivna i motivirajuéa komunikacija i suradnja izmedu
=11z 1 wCitelja potrebno je:

moliti utitelja za pojasnjenje
zovarati s razrednikom



* mmmgowarzi sa struénom sluzbom
* mEmgovarail s ravnateljem

DeZurstva ucitelja i ostalih djelatnika Skole
Clanak 23.

Defarstva na ulazu u Skolski prostor obavljaju deZurni djelatnici. DuZnost i obveza dezurnih
-==mikz je nadzirati ulazak ugenika, djelatnika, roditelja odnosno staratelja i svih ostalih
esietielia (stranaka) Skole, brinuti se o redu i miru kako se ne bi ometalo odvijanje nastave.

—=furm dielamici duZni su deZurati prema unaprijed utvrdenom rasporedu deZurstava.

Clanak 24.

“m=mo u skoli, uz dezurnog djelatnika, dezuraju i ucenici u dezurani dkole prema utvrdenom

Clanak 25.
Defmrni uéitelji:

* SeZuraju prema rasporedu od 7 do 14 do odlaska posljednjeg Skolskog autobusa;

a Skol \kom dvoriStu osiguravaju miran i siguran ulazak i izlazak uéenika iz Skolskog
allioopusa
»Zobravaju uenicima ulazak u Skolsku zgradu;

* macziru red u Skolskim hodnicima, $kolskom dvoristu i blagovaonici za vrijeme
»dmorz, u vrijeme slobodnoga nastavnoga sata i po zavrietku nastave sve do odlaska
_-:;: 2 iz Skole;

* provieravaju Cistocu hodnika, blagovaonice i $kolskoga dvorista;

;:.. vladanje uCenika za vrijeme jela u blagovaonici i upozoravaju na nepravilnosti;
=0Zeno unistavanje imovine $kole upisuju u Knjigu deZurstva i prijavljuju ravnatelju
i1 tzjniStvu.

»2zvlizju druge poslove na temelju zakljugaka Ugiteljskoga vijeca.

A Odnos prema imovini

Clanak 26.

=z Skole duzan je pazljivo Suvati $kolsku imovinu. Za $tetu ucinjenu na $kolskoj

T Selainik odgovara prema odredbama Pravilnika o radu.

Clanak 27.



“TK e duzan pazljivo &uvati Skolsku imovinu,

wic i, T

75k j duzan nadoknaditi §tety koju u¢ini na kol

8§ JC

- skoj imovini. Ukoliko se ne mozZe utvrditi
poCmatelj, Stetu nadoknaduje skupina u&enika, razredni odjel ili obrazovna skupina u

#Zm=om udjelima. Steta se mora nadoknaditi unutar 8 radnih dana.

Clanak 28.

= snosi materijalnu odgovornost u slu¢aju nestanka vrijednih osobnih stvari ilj novca.

Krsenje K, ucnog reda
Clanak 29.

“=panje prema odredbama Kuénoga reda sastavni Je dio radnih obveza djelatnika i u¢enika

Clanak 30.

postupanje djelatnika suprotno odredbama Kuénoga reda smatra se povredom radne

=ik koji postupi suprotno odredbama Kuénoga reda odgovoran je prema opéim aktima

Prijelazne i zavr$ne odredbe

Clanak 31.

“=iems 1 dopune ovoga Pravilnika provode se na nacin i u postupku utvrdenom za njegovo

“ravilnik stupa na Snagu osam dana nakon objave na oglasnoj plo¢i

= Zz tumadenje pojedinih odredbi Pravilnika nadlei_én je Skolski odbor.

£ L3 Tumad

“=T D2 snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Kuéni red klasa: 003-05/09-01/5, ur broj:

*-05-01 od 07. svibnja 2009. godine.
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Predsjednica gkolskog odbora:

(Wivers Aaregy

Olivera Mazija



wz Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo&i Skole dana 30. 09.2015. godine, te stupa na
maee osmog dana od dana objave.

Ravnatel;j $kole :

. &

Marko Matié, prof.

Klssa- 003-0815-01/01
r Beoj- 2125/29-15-01



